
目標

対象

受講期間 ８週間

 標準修了時間 8:00

科　目　名 標準修了時間

パワーポイント 8:00
実施科目

科　目　内　容 方　　法

・PowerPointの基礎知識
・基本的なプレゼンテーションの作成
・グラフの作成
・図形やSmartArtグラフィックの作成
・画像やワードアートの挿入
・特殊効果の設定

実　習

参加した研修生の声

・パワーポイントの基礎操作と、そのショートカットキーを知ることができて参考になった。
・動画がわかりやすく、何回も繰り返し見れるところが良かった。
・この研修で習得したことを活かして、市民や関係者に「お知らせ」をわかりやすく伝えるチラシ・ポスターの作成
に活用していきたい。
・対面で受講ができるとより分かりやすくなるのではないかと思う。

研修所メッセージ

・この研修では、PowerPointを業務で活用するための操作を基礎から学びます。
・会議や説明会などでプレゼンテーションをする機会や、企画書又は、事業計画書や事業報告書の概要版を作成
する機会がある方に受講をおすすめします。
・コンテンツは、Microsoft PowerPoint2019/2021の内容で構成されています。
・実際の操作練習はコンテンツ内の仮想空間で行うことができるため、受講するPCにOfficeソフトが入ってい
なくても受講が可能です（Officeソフトが使える環境があると、より効果的に学習ができます）。
・オンデマンド型研修のため、受講期間中であればいつでも何度でも繰り返し学ぶことができます。

デジタル人材育成研修

パワーポイント初級（※オンデマンド型）

・スライドの作成、編集など、PowerPointの基本操作知識や技術を身に付け、事務処理能力の向上
を図る。
・自己啓発への動機づけや、効率的な事務処理への意識を醸成する。

全職員

研修日程
【第１期】5/11（月）～7/６（月） 【第２期】８/３（月）～９/28（月）

【第３期】11/２（月）～12/28（月）


